Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22,
48/26) i ¢lanka 32. Statuta Op¢ine Oriovac (,,Sluzbeni vjesnik Opéine Oriovac™ br. 13/24)
Op¢insko vijede Opéine Oriovac na 11. sjednici odrZanoj dana 13.08.2026. .godine, donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
u Djed¢jem vrtiéu ,,Ivanéica® Oriovae

I.

Daje se prethodna suglasnost na prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
u Dje¢jem vrticu ,Ivanéica® Oriovac, donesenog na 33. sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj 6.
kolovoza 2026. godine, KLASA: 011-02/26-01/01; URBROJ: 2178-10-03-05-26-01.

11.

Prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u Dje¢jem vrti¢u , Ivandica®
Oriovac sastavni je dio ove Odluke.

III.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dan od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku Opcine
Oriovac®.

OPCINSKO VIJECE
OPCINE ORIOVAC

KLASA: 601-01/26-01/8
URBROI:2178-10-03-26-2
Oriovac, 13.08.2026. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
OPCINE ORIOVAC

1

Mireslav Maridké; univ. spec. oec.
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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22, 48/26),
u daljnjem tekstu: ZJN) i &lanka 50. Statuta Djedjeg vrtica ,Ivandica Oriovac® (,,Sluzbeni vjesnik
Brodsko-posavske Zupanije* br. 8/16) te Izmjenama Statuta Djedjeg vrtica ,Ivanlica Oriovac™
(,,Sluzbeni vjesnik Opéine Oriovac br. 4/23 i 25/26), Upravno vijeée Djedjeg vrtica ,Ivandica Oriovac™
na Upravno vijeée Djedjeg vrtica ,Jvandica Oriovac™ na 33. sjednici odrzanoj dana 6. kolovoza 2026,
godine donosi

Prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u Djecjem vrticu
wIvandica Oriovac®

Clanak 1.

Upravno vijeée Dje&jeg vrtiéa ,Ivandica Oriovac” donosi prijedlog Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave u Djedjem vrticu ,, Ivancica Oriovac™.

Clanak 2.

Sukladno ¢lanku 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, Upravno vijece Djecjeg
vrtiéa ,,Jvandica Oriovac® trazi prethodnu suglasnost Osnivaga, Opéine Oriovac na prijedlog
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u Dje¢jem vrtiéu ,Ivancica Oriovac®,

Clanak 3.

Tekst prijedloga Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u Djedjem vrti¢u
Ivanéica Oriovac” nalazi se u privitku.

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave u Djegjem vrtiéu ,,Ivancica Oriovac*
upuéuje se Opéinskom vijeéu Opéine Oriovac na razmatranje.

KLASA: 011-05/26-01/01
UR.BROJ: 2178-10-03-05-26-01

Oriovac, 06. kolovoza 2026. godine
Predsjednica Upravnog vijeca

~ Ana Margetié,
mag.oec
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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE
U DJECJEM VRTICU
JVANCICA ORIOVAC*
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Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22, 48/26),
u daljnjem tekstu: ZJN) i &lanka 50. Statuta Djefjeg vrtiéa ,lvandica Oriovac® (,,Sluzbem vjesnik
Brodsko-posavske Zupanije* br. 8/16) te Izmjenama Statuta Djedjeg vrti¢a ,Ivan€ica Oriovac®
(,,Sluzbeni vjesnik Opéine Oriovac br. 4/23 1 25/26), Upravno vijeée Djedjeg vrti¢a ,Ivancica Oriovac®
na Upravno vijeée Djegjeg vrtiéa ,Ivandica Oriovac” na 33. sjednici odrZanoj dana 6. kolovoza 2026.
godine donosi

PRIJEDLOG

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U DJECJEM VRTICU ,,JVANCICA ORIOVAC*

I, OPCE ODREDBE
-Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupei, pravila i uvjeti za provedbu postupaka jednostavne nabave
roba, radova i usluga u Djedjem vrticu ,,Ivandica Oriovac*(u daljnjem tekstu: Vrtic).

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 € te
nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 €, a za koju sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(3) Izrazi navedeni u ovom Pravilniku u smislu vrijednosti pragova odnose se na procijenjenu vrijednost
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

(4) Na postupke jednostavne nabave primjenjuje se ¢lanak 15. Zakona o javnoj nabavi te druge odredbe
Zakona za koje je njime izrigito propisana primjena na postupke jednostavne nabave, osobito odredbe
kojima se ureduju plan nabave, sukob interesa, vodenje registra ugovora i druge odredbe za koje je
Zakonom izri¢ito propisana primjena na postupke jednostavne nabave.

(5) Vttié je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nagin koji omogucava uéinkovitu nabavu
te ekonomi¢no, svrhovito i zakonito trofenje proratunskih sredstava.

(6) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na
muski i zenski rod.

POIMOVI
Clanak 2.

(1) U smislu ovoga Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:

1. EQJN RH - Elektronigki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske,

2. modul jednostavne nabave — modul EOJN RH putem kOJega se provode postupm Jednostavne
nabave, o -
3. opéi akt — ovaj Pravilnik kao opéi akt naruditelja u smislu &lanka 15. stavka 2. Zakona,

4. ovlastene osobe naruditelja — osobe koje provode postupak jednostavne nabave

5. zahtjev za pokretanje nabave — zahtjev kojim ovladtena osoba inicira pokretanje postupka.
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6. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka

1. Zakona, za koju naruéitelj pravila, uvjete i postupke ureduje ovim Pravilnikom;

7. naruéitelj je Djedji vrti¢ ,,Ivanéica Oriovac®, kao javni naruditelj odnosno obveznik primjene
propisa o javnoj nabavi;

8. gospodarski subjekt je fizitka ili pravna osoba, ukijudujuéi podruznicu, ili javno ftijelo, ili
zajednica tih osoba ili tijela, koja na trZi§tu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruZanje usluga;

9. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave;
10. odabrani ponuditelj je ponuditelj &ija je ponuda odlukom naruditelja odabrana kao najpovoljnija;
11. procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na dodanu

vrijednost, ukljudujuéi sve opcije, moguca produljenja ugovora i druge predvidive trofkove povezane s
predmetom nabave; _

12. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji &ine funkcionalnu, tehni¢ku, gospodarsku ili
trzisnu cjelinu koju narugitelj namjerava nabaviti u postupku jednostavne nabave. Predmet nabave
odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave i predstavlja osnovu za odredivanje
procijenjene vrijednosti nabave, odabir odgovarajuéeg postupka i primjenu financijskih pragova iz
ovoga Pravilnika;

13. poziv na dostavu ponuda je osnovni dokument odnosno skup podataka postupka jednostavne
nabave kojim naruditelj gospodarskim subjektima priopéava predmet nabave, uvjete sudjelovanja,
kriterije, rokove, nadin dostave ponuda i druga pravila potrebna za izradu i dostavu ponude;

14. dokumentacija o nabavi obuhvaéa poziv na dostavu ponuda i sve njegove priloge, ukljuujudi
tehnitke specifikacije, troskovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjave i druge dokumente
potrebne za izradu ponude. Ako se postupak provodi putem EOJN RH, podaci uneseni u sustav i
dokumenti generirani iz sustava ine sastavni dio dokumentacije o nabavi, dok se dodatni dokumenti
uéitavaju samo kada su potrebni radi opisa predmeta nabave, trokovnika, ugovornih uvjeta ili drugih
elemenata koji nisu obuhvacéeni podacima unesenima u sustav;

15. elektronika sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u postupku
jednostavne nabave obavlja elekironidkim putem, ukljuéujuéi elektroni¢ku podtu, EOJN RH i druge
odgovarajuée elektronicke sustave koje koristi naruditelj;

16. neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod koje je tijekom pregleda i
ocjene ponuda utvrden razlog za odbijanje propisan ovim Pravilnikom,

17. prigovor je sredstvo pravne zadtite koje gospodarski subjekt moZe podnijeti ¢elniku narugitelja
odnosno odgovornoj osobi naruditelja u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede
od 15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;

-18- - ——ugovor o nabavi-je ugovor sklopljen s edabranim ponuditeljem radi nabave robe,-usluga -ili
radova u postupku jednostavne nabave,

19, narudbenica je pisani ili elektroni®ki dokument kojim naruditelj naruéuje robu, usluge ili
radove od gospodarskog subjekta, a koji moZe predstavijati osnovu za izvréenje nabave kada je to
primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;
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20, sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u planiranju,
pripremi, provedbi ili odlugivanju u postupku jednostavne nabave moze utjecati ili se moZe smatrati da
utjede na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi;

21, odgovarajuée dokumentiranje je razmjerno i provjerljivo evidentiranje radnji, odluka, Sinjenica
i isprava povezanih s planiranjem, pripremom, provedbom, odabirom, ugovaranjem i izvrienjem
postupka jednostavne nabave, na nadin koji omoguéuje naknadnu provjeru zakonitosti, primjenu nadela
javne nabave, svrsishodnosti i ekonomi¢nosti troSenja sredstava. Odgovarajuée dokumentiranje
obuhvaéa osobito sluZbene biljeske, odobrenja, analizu trzista, pozive, zaprimljene ponude,
komunikaciju s gospodarskim subjektima, pojanjenja, zapisnike, odluke, narudZbenice, ugovore,
dokaze o izvrienju i druge dokumente, ovisno o vrijednosti, sloZenosti i nafinu provedbe postupka
jednostavne nabave.

(2 )lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znafenje utvrdeno Zakonom i
podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave,

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova osim odredbi ovog Pravilnika, Vrti¢
je obvezan primjenjivati i druge va¥e¢e zakone i propise te interne akte Vrti¢a koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

U primjeni ovog Pravilnika narugitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati natelo
slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruzanja usluga te natela koja
iz njih proizlaze, a posebice nadelo okoli§ne odrZivosti, nadelo transparentnosti, nafelo jednakog
tretmana, nadelo nediskriminacije i nadelo proporcionalnosti.

(2) U svrhu sprjedavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nadin
primjenjuju odredbe ZJN.

Predstavnici narutitelja, ukljudujuéi 8lanove struénog povjerenstva za nabavu i osobe koje sudjeluju u
pripremi dokumentacije, obvezni su prije pokretanja postupka nabave potpisati izjavu o nepostojanju
sukoba interesa.

Ako se u bilo kojoj fazi postupka utvrdi postojanje sukoba interesa, osoba kod koje sukob postoji bez
odgadanja se izuzima iz daljnjeg tijeka postupka.

(3) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

II. PLANTRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak4. . = o

(1) Predmeti jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura uvrStavaju
se u Plan nabave narugitelja i obvezno se objavljuju u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (EOJN

RH).

(2) Plan nabave Vrti¢a za proradunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, donosi
ravnatelj Vrtica (u daljnjem tekstu: ravnatelj).
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(3) Plan nabave za proratunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene t dopune, Vrti¢ je obvezan
objaviti u Elektronickom oglasniku javne nabave (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(4) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura
naruéitelj je obvezan provesti internu analizu trZidta radi utvrdivanja procijenjene vrijednosti i tehnickih
specifikacija. Provedena analiza se dokumentira.

Ravnatelj Vrti¢a koordinira poslove pripreme plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna.

Ii1. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE I NJIHOVA PROVEDBA
Clanak 5.
Postupei jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. Izravna kupnja — nabava male vrijednosti (do 15.000,00 eura),
2. Nabava putem EOJN slanjem poziva (od 15.000,00 do praga javne objave)
3. Nabava uz obveznu javnu objavu u EOJN (od praga javne objave do zakonskih limita)

Clanak 6.
1. Izravna kupnja — nabava male vrijednosti (do 15.000,00 eura)

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, postupak se pokrede izravnim
izdavanjem narudzbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

(2) Naruditelj kojeg zastupa ravnatelj izdaje narudzbenicu / sklapa ugovor na temelju prethodno
zaprimljene ponude ili cjenika gospodarskog subjekta, osiguravajuéi racionalno trodenje sredstava.

Clanak 7.
2, Nabava putem EOJN slanjem poziva (od 15.000,00 do praga javne objave)
(1) Ovaj se razred primjenjuje na:

e Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 15.000,01 eura do 25.000,00 eura.
e Nabavu radova procijenjene vrijednosti od 15.000,01 eura do 45.000,00 eura.

(2) Postupak se obvezno provodi digitalno, kori$tenjem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Naruditelj upucuje Poziv na dostavu ponuda kroz sustav na adrese najmanje 3 ({ri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru. Ponude se predaju iskljucivo elektronickim putem unutar EOJN RH.

Clanak 8.
3. Nabava uz cbveznu javnu objavu u EOJN (od praga javne objave do zakonskih limita)

(1) Ovaj se razred primjenjuje na: Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura,
amanje od 50.000,00 eura. Nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura.

(2) Postupak se obvezno provodi digitalno, uz javnu objavu Poziva na dostavu ponuda u sustavu EOJN
RH.
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€)] Ponudu unutar ovog razreda moZe podnijeti svaki zainteresirani gospodarski subjekt koji pristupi
objavljencj dokumentaciji u sustavu EOJN RH.

IV. PROVEDBA POSTUPKA, ODABIR I PRAVNA ZASTITA
Provedba postupka jednostavne nabave
Clanak 9.

(N Pripremu prijedloga zakljutka o odabiru za postupke jednostavne nabave iz &lanka 6. st. 1.
provodi ravnatelj Djedjeg vrti¢a ,,Ivancica Oriovac®.

(2) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 7. i 8. pripremaju i provode najmanje dvije ovlastene osobe
koje imenuje ravnatelj Djedjeg vrti¢a ,,Ivandica Oriovac™.

(3) U odluci o imenovanju osoba iz st. 2. ovog ¢lanka odreduju se obveze i ovlasti ovlastenih osoba u
provedbi postupka nabave, navode se podaci o naruditelju i predmetu nabave te podatak gdje su u
proradunu osigurana sredstva za predmetnu nabavu.

(4) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti odgovarajuée dokumentiran.
(5) O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
(6) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Sadrzaj poziva za dostavu ponuda

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave iz lanka 7. zapodinje danom slanja poziva za dostavu ponuda,
odnosno danom objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv 1 nedvojben te izraden na nacin da sadrzi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

(3) Ovladtene osobe ¢e u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda
dostaviti obrazac ponudbenog lista i trofkovnika.

(4) Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati dokumentaciju o
nabavi, zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kao i odgovarajuéu primjenu odredaba Zakona, a
u odnosu na kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za
iskljuéenje ponuditelja i navod o dokumentima kojima se dokazuje nepostojanje istih, minimalne uvjete
profesionalne, ekonomske i financijske, tehni€ke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekata, te navod
o dokumentima kojima se dokazuje traZena sposobnost), kriterije za odabir ponude (omjer cijene i
ostalih kriterija te naéin dokazivanja tih kriterija), bitne i posebne uvjete za izvrienje ugovora, uvjete i

--zahtjeve koji-moraju biti ispunjeni-sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, vrste jamstva, -

sredstva i uvjete jamstva, prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke,
dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt duZan dostaviti u ponudi (fotografije, prospekti,
izjave, potvrde, dozvole i sli¢no).

(5) Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu za dostavu ponuda, cijena uvijek mora biti
jedan od kriterija za odabir, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski

najpovoljnije ponude.
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(6) Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave mogu prilagodavati Poziv za dostavu ponuda
pojedinom postupku nabave te ga nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sliéno, u cilju toénijeg odredivanja predmeta nabave
i zaprimanja §to kvalitetnijih ponuda.

(7) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 dana od dana slanja poziva, odnosno objave u EOJN
RH.

(8) lznimno, radi Zurnosti i za sludaj ponavljanja postupka jednostavne nabave, ovladtene osobe za
nabavu mogu odrediti kraéi rok za dostavu ponuda.

Analogna primjena pojedinih odredbi i instituta iz Zakona

Clanak 11.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 7. ovog pravilnika ovladtene osobe za provedbu
postupka mogu, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine institute Zakona kao 3to
su pojadnjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak radunske pogre$ke, provjere uobitajeno niske ponude,
uz podtivanje nacela javne nabave.

(2) U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 7. ovog pravilnika ovlaStene osobe za provedbu
postupka mogu, kada je to primjereno predmetu nabave i razmjerno sloZenosti predmeta nabave
primijeniti odredbe Zakona o jamstvima, kriteriju za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata, kriteriju
za odabir ponude.

(3) Gospodarski subjekti u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti jednako kao ito je Zakonom
propisano za sudjelovanje gospodarskih subjekata u javnoj nabavi (zajednica ponuditelja, oslanjanje na
sposobnost drugih gospodarskih subjekata te podugovaranjem)

(4) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se na svrhu i nadin postupanja s ponudama, dok
se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

(5) U sluéaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumade se
uzimajuéi u obzir svrhu i nadela Zakona te praksu njegove primjene, na odgovarajuci nacin i samo ako
priroda postupka jednostavne nabave to dopusta.

Komunikacija u postupku
Clanak 12.

(1 Komunikacija i sva ostala razmjena informacija izmedu upravnih tijela Osnivaca i Djetjeg vrtica
olvanéica Oriovac® obavlja se prema pravilima uredskog poslovanja uz dodatnu komunikaciju
elektronitkom po&tom, telefonom ili kombinacijom navedenih sredstava komunikacije, koja se odabiru
ovisno o svakom pojedinom predmetu nabave, dok se komunikacija i razmjena informacija izmedu

_. ovladtenih osoba za provedbu postupka i gospodarskih subjekata razlikuje s _obzirom na propisana

razgranienja prema procijenjenoj vrijednosti u postupcima jednostavne nabave.

(2) U postupcima jednostavne nabave iz 6. ovoga Pravilnika, izmedu Djedjeg vrti¢a ,Jvancica Oriovac*
i gospodarskih subjekata komunikacija se moZe obavljati elektroni¢kim sredstvima komunikacije i
posredno potanskom pogiljkom, elektronickom postom ili kombinacijom navedenih sredstava
komunikacije, koja se odabiru ovisno o svakom pojedinom predmetu nabave.
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(3) U postupcima jednostavne nabave iz &lanaka 7. i 8. ovoga Pravilnika, komunikacija izmedu
ovlastenih osoba za provedbu postupaka nabave i gospodarskih subjekata se obavlja elektroniCkim
sredstvima komunikacije putem EQJN RH, osim ako to zbog tehni¢kih razloga nije mogude.

(4) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti objas$njenja ili izmjene vezane uz
poziv za dostavu ponuda.

(5) Odgovor na zatraZena objadnjenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda ovlastene osobe
mogu dostaviti izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu ponude, bez navodenja podataka
o podnositelju zahtjeva, odnosno objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Sadrzaj iizrada ponude
Clanak 13.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi uslugu ili izvede radove u skladu s
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dodatnoj dokumentaciji, ukoliko je ista
priloZena.

(2) SadrZaj ponude i nadin izrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda i/ili dokufnentacijom
o nabavi.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda i
dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva za dostavu ponuda
i dokumentacije o nabavi.

{4) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.

(5) Na zahtjev ovlatenih osoba za provedbu postupka nabave ponuditelj moze produziti rok valjanosti
svoje ponude.

(6) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja se u roku
i na nadin propisan u pozivu za dostavu ponuda.

(7) Ispravci u ponudi, kada je to primjenjivo, moraju biti izradeni na nafin da su vidljivi (npr. nije
dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju, uz navod datuma
ispravka, biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 14.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovoga Pravilnika ravnatelJ prlprema Odluku o odabiru
-ponude priloZene-uz zahtjev-za-pokretanje-postupka nabave- - - - R

(2) U postupcima jednostavne nabave iz élanaka 7. i 8. ovoga Pravilnika pregled i ocjenu ponuda provodi
struéno povjerenstvo od najmanje dva €lana koje imenuje ravnatelj Djegjeg vrtica. Kriterij za odabir
ponude je ekonomski najpovolinija ponuda ili najniZa cijena. Sve pristigle ponude usporeduju se bez
PDV-a.

(3) Ponude u postupcima iz ¢lanaka 7. i 8. ovoga Pravilnika dostavljaju se elektronickim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave u EOJN-u RH, osim ako to zbog tehni€kih razloga nije
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moguée (dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektronickim putem, nedostupnost modula

jednostavne nabave EOJN-a RH i si.).

(4) Postupak zaprimanja, otvaranja, pregleda, ocjene i odabira pravovremeno dostavljenih ponuda
obavlja struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave te daje prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude ravnatelju Djejeg vrtica.

(5) Ako smatra potrebnim, struéno povjerenstvo uz odobrenje ravnatelja moZe u postupak pregleda i
ocjene pristiglih ponuda ukljuéiti neovisne struéne osobe i/ili tijela.

(6) Struéno povjerenstvo moze predloZiti odbijanje ponude kao neprihvatljive ako:a) ponuda nije
dostavljena u roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda,b) ponuda nije potpuna ili nije razumljiva, a
nedostatak nije mogude otkloniti poja¥njenjem ili upotpunjavanjem ponude,c) ponuda ne ispunjava
uvjete ili zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda,d) ponudeni predmet nabave ne odgovara tehnickim
specifikacijama ili drugim zahtjevima naruditelja,e) ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvjeta
sposobnosti, ako su takvi uvjeti bili propisani,f) postoje razlozi za iskljuéenje ponuditelja, ako su bili
propisani pozivom na dostavu ponuda,g) je cijena ponude neuobiajeno niska, a ponuditelj nije dostavio
prihvatljivo obrazloZenje,h) je ponuda protivna propisima ili uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(7) Strudno povjerenstvo mozZe predloZiti prihvacanje ponude &ija je cijena veca od procijenjene
vrijednosti nabave ako su za tu nabavu osigurana financijska sredstva.

(8) Ako financijska sredstva nisu osigurana, struéno povjerenstvo predlozit ¢e odbijanje takve ponude
te, ako nema drugih valjanih ponuda, poniStenje postupka jednostavne nabave.

(9) Strudno povjerenstvo o postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja Zapisnik.

Nakon donosenja, Odluka o odabiru ili Odluka o poniStenju, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni
ponuda, dostavlja se odnosno objavljuje putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(10) Postupak se moZe ponititi osobito ako nije zaprimljena nijedna valjana ponuda, ako su cijene
ponuda veée od procijenjene vrijednosti nabave, ako je to potrebno radi zastite javnog interesa ili ako

su nastupile okolnosti koje onemogucuju provedbu postupka.

Rok mirovanja i izvr$nost odluke o odabiru

Clanak 15.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura, nakon
~ “dostave Odluke o odabiru ponuditéljimad, fiarugite]j e smije sklopiti ugovor o nabavi prijé isteka rokova
za podno$enje prigovora propisanih ovim Pravilnikom.

(2) Ako u roku iz stavka 1. ovoga &lanka nije podnesen prigovor, Odluka o odabiru postaje izvrina
istekom roka za podno$enje prigovora.

(3) Ako je prigovor podnesen u roku, Odluka o odabiru ne moZe se izvriiti do donoSenja odluke o
prigovoru.
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4 U postupcnna Jjednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, Odluka o
odabiru moZze se izvrSiti odmah nakon njezina donoSenja jer se pravna zastita u tim postupcima ne
osigurava putem prigovora.

(5) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda. U tom se slu¢aju Qdluka o odabiru moze izvtditi odmah nakon donoZenja.

V. PRAVNA ZASTITA (PRIGOVOR)
Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 15.000,00 eura, nezadovoljni
ponuditelj ima pravo izjaviti prigovor narugitelju na dokumentaciju ili postupak odabira.

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju Djegjeg vrtica elektroni¢ki, putem modula za jednostavnu nabavu u
EOQJN-u RH. Odluka naruditelja donesena povodom prigovora je konadna te protiv nje nije dopustena
zalba DrZavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.

(3) Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, oznaku
postupka jednostavne nabave, radnju naruditelja na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora i
obrazloZenje, dokaze na kojima se prigovor temelji te prijedlog natina otklanjanja navodne
nepravilnosti.

(4) Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se u sljede¢im rokovima:a) u roku od 5 (pet) kalendarskih
dana od dana dostave Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka, kada se prigovor odnosi na te
odluke, odnosno na postupak pregleda i ocjene ponuda;b) najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda,
kada se prigovor odnosi na sadrZaj poziva, odnosno na dokumentaciju o nabavi, osim ako drugatije nije
propisano pozivom na dostavu ponuda.

(5) Ravnatelj Djecjeg vrtica ,JIvanéica Oriovac™ imenuje povjerenstvo za rjefavanje prigovora.
Povjerenstvo razmatra navode prigovora, provodi potrebne provjere te ravnatelju dostavlja prijedlog
odluke o prigovoru.

(6) Povodom prigovora moZe se odluditi sljedece:a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije
dopusten;b) odbiti prigovor kao neosnovan;c) prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti;d) ponistiti postupak jednastavne nabave ili njegov dio.

(7) Povjerenstvo iz stavka 5. ovoga Clanka duZzno je o prigovoru edluditi u roku od 5 (pet) kalendarskih
dana od dana primitka prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronikim
stedstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave u EOJN-u RH, osim ako drugadije nije
propisano pozivom na dostavu ponuda.

(8) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00 eura,
prigovor nije dopusten.

(9) PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno izdavanje
narudzbenice, do donoSenja odluke o prigovoru. Iznimno, u sluaju postojanja osobito opravdanih
razloga koji se odnose na zastitu javnog interesa ili otklanjanje neposredne opasnosti za Zivot i zdravlje
ljudi ili nastanak znatne materijalne Stete, ravnatelj moZze odobriti nastavak postupka prije dono¥enja
odluke o prigovoru. Odluka o nastavku postupka mora biti posebno obrazloZena i priloZena spisu
predmeta.

(10) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

——
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VL UGOVOR
Sklapanje ugovora
Clanak 17.

(1) Po izvrinosti Odluke o odabiru, Djedji vrti¢ kao narugitelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o
jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, odnosno naruéitelj izdaje narudZbenicu odabranom ponuditelju.

(2) Ugovori o jednostavnoj nabavi sklopljeni temeljem postupka iz ¢lanka 7. i 8. ovog Pravilnika mogu
se razmijeniti u digitalnom obliku izmedy ugovornih strana uz koristenje kvalificiranog elektronickog
potpisa.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrZavati sve bitne sastojke ponude i biti u skladu s uvjetima
iz poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjena ugovora
Clanak 18.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom njegova
trajanja primjenjujuéi odgovarajuée odredbe &lanaka 315. do 321. Zakona, a osobite pazeci pri tom da
se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naruavaju naéela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora osobito su dopuitene ako se odnose na:
- manje tehniGke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

- produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje naru€itelj nije mogao
predvidijeti,

- promjene koje su nuZne radi urednog izviienja ugovora, ako ne mijenjaju bitne elemente
ugovora.

(3) [zmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znadajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

(5) Izmjenama ugovora ne smije se zaobiéi primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti
nabave niti umjetno izbje¢i provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u
__trenutku pokretanja postupka.

(6) Ako izmjena ugovora podrazumijeva znadajno poveéanje vrijednosti ugovora ili promjenu predmeta
nabave, naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.

N Dodatak osnovnog ugovora sklapa se na temelju obrazloZenog prijedloga (zapisnik o
osnovanosti sklapanja dodatka osnovnom ugovoru) i zaklju¢ka ravnatelja o odabiru ponude za dodatne

robe, radove ili usluge.
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Izvrienje jednostavne nabave

Clanak 19.

(N Izvrienje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda, dokumentacijom o nabavi, odabranom ponudom, izdanom narudzbenicom i sklopljenim
ugovorom.

(2) Za svaki sklopljeni ugovor ili izdanu narudzbenicu u postupku jednostavne nabave, ratunovodstvo
Dijetjeg vrti¢a izravno prati financijsku provedbu i izvr¥enje pladanja kroz sustav riznice, na temelju
dokumentacije o urednoj isporuci koju mu dostavlja imenovana stru¢na osoba (skrbnik ugovora).

(3) Radunovodstvo Dje&jeg vrti¢a, u suradnji s imenovanim skrbnikom ugovora, obvezno je pratiti i
kontrolirati financijsko te izvr$no provodenje ugovora, ednosno narudZbenice, prije same likvidacije i
slanja naloga za platanje u sustav riznice Osnivata uz postivanje ugovorenih rokova.

(4) U sludaju da uodi nepravilnosti u izvrenju ugovora ili narudZbenice (kaSnjenje u isporuci,
nedostatke u kvaliteti ili koli¢ini robe/usluga/radova, odstupanje od ugovorenih cijena i sl.), skrbnik
ugovora duan je bez odgadanja pisanim putem obavijestiti ravnatelja i ratunovodstvo DjeCjeg vrtica
radi obustave plaéanja, aktivacije jamstava ili pokretanja postupka raskida ugovora.

(5) Radunovodstvo Djetjeg vrtica duZno je aZurirati podatke u registru ugovora na temelju konatne
isplate i dokumentacije o izvrienju (e-Raduna, ofpremnica ili zapisnika) u roku od 30 dana od dana
konaéne isplate ponuditelju, bez obveze izrade posebnog izvjeséa od strane skrbnika ugovora.

VIL PLAN NABAVE i REGISTAR UGOVORA
Plan nabave i registar ugovora
Clanak 20.

(1) Djegji vrtié ,Ivandica Oriovac* obvezan je donijeti Plan nabave za proradunsku godinu (u daljnjem
tekstu: Plan) te ga aZurirati po potrebi.

(2) Plan te njegove izmjene i dopune donosi ravnatelj na prijedlog ralunovodstva, koje je prethodno
duzno izdvojiti one stavke iz financijskog plana &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura.

(3) Radunovodstvo je obvezno azurno voditi registar ugovora o jednostavnoj nabavi,

(4) Plan i registar ugovora o jednostavnoj nabavi Djecji vrti¢ ,,Ivangica Oriovac™ obvezan je objaviti u
. _E@JN_U RH . o e T L - . - [N — o

(5) U Planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca
od 5.000,00 cura bez PDV-a.

VIIL. EVIDENCIJA O PONUDITELJIMA

Evidencija o ponuditeljima
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Clanak 21.

(1) Ratunovodstvo vodi internu evidenciju o gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupcima
jednostavne nabave, koja sadrzi osobito:

—naziv i OIB gospodarskog subjekta,
— postupke jednostavne nabave u kojima je gospodarski subjekt sudjelovao,
— podatke o izvr$enju ugovornih obveza, ukljutujuéi eventualno utvrdena odstupanja.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga &lanka sluZi narugitelju u svrhu kvalitetnije pripreme buduéih
postupaka jednostavne nabave, osobito u dijelu istraZivanja trZista i odabira gospodarskih subjekata
kojima ée se uputiti poziv za dostavu ponuda.

C‘uvanje dokumentacije
Clanak 22.

Djedji vrti¢ je obvezan Cuvati dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne nabave
najmanje 4 godine od zavrietka postupka jednostavne nabave.

IX. IZUZECA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 23.

(1) Iznimni slu¢ajevi propisani su &lankom 15. stavkom 7. ZIN-a i naruéitelj nije obvezan provesti javnu
objavu poziva, nego postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH upuéivanjem
poziva odredenom gospodarskom subjektu, bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave, i to u
sljedecim situacijama:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poletni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetni¢ke izvedbe.

- ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili ako je to nuZno radi zadtite isklju€ivih prava, ukljudujuci prava
intelektualnog vlasnistva.

- Ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njik utjecati.

(2) Prije pokretanja postupka nabave temeljem stavka 1. ovoga &lanka, struéne sluzbe ili ovlastene osobe
naruéitelja obvezne su sastaviti pisano obrazloZenje u kojem se detaljno navode Einjenice i pravni temelji
koji opravdavaju primjenu izuzecéa.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz ovoga &lanka navode se i obrazlaZzu u objavi u modulu jednostavne

nabave EOJN RH. Pisano obrazloZenje iz stavka 3. ovoga ¢lanka &ini sastavni dio spisa predmeta
nabave, odobrava ga i potpisuje &elnik tijela naruditelja (ili osoba koju on ovlasti) te se obvezno prilaze
uz narudZbenicu ili ugovor u internom sustavu i EOJN RH.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.
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Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit ¢e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme pokretanja postupka nabave.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama
Djedjeg vrtiéa ,,Ivan&ica Oriovac®, a objavljuje se i &ini dostupnim u Elektronitkom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH), sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi.

Pravilnik se primjenjuje od 1. rujna 2026. godine.
Clanak 25.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 601-02/18-02/01, UR.BROIJ: 2178/10-03/05-18-01 od 10.01.2018. godine.

KLASA: 011-05/26-01/01
[UR.BROIJ: 2178-10-03-05-26-01
Oriovac, 2026.

Predsjednica Upravnog vijeéa

Ana Margeti¢, mag. oec.

Ravnateljica

Blanka Stazi¢, mag. praesc. educ.
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PRILOG L.Obrazac — Zahtjev za pokretanje nabave

ZAHTIEV ZA POKRETANJE NABAVE

| Djedji vrtié¢ Ivantica Oriovae®
OIB: 24993919930

2 Prédmet nabave (iz Plana
nabave)

3 Evidencijski broj nabave (iz
Plana nabave)
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0 ‘{A}J‘V ‘45 IBAN: HR0424070001830900007
. Tel.fax . 035/ 409- 787
A & Email: vrticoriovac@gmail.com
ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE
4. Procijenjena vrijednost nabave
(eura bez PDV-a)
5. Izvor sredstava
0. Oznaka pozicije Proracuna
|
7. | Rok podetka i zavrietka
i izvodenja radova / isporuke
robe / pruzanja usluge
|
‘ Planirano trajanje ugovora
9. Predstaynici narucitelja ! Ime i prezime:
(kontakt podaci)
' Tel.:
| :
| E-mail:
Funkeija:
10, Opis predmeta nabave i
tehnicki uvjeti
11. Prilozi (trodkovnik, tehniéke
specifikacije, skice itd.)
12, Izjava o sukobu interesa
narucitelja, ukljucujudi
: Elanove strutnog povjerenstva
] ! _ _
KLASA: Ovlastena osoba:
URBROJ:
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LUKE ILICA 9, 35250 ORIOVAC

OIB: 94993919930
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DJECJI VRTIC ,IVANCICA ORIOVACH
LUKE ILICA 9, 35250 ORIOVAC

0IB: 94993919930

MBS:04485866

IBAN: HR0424070001830900007
Tel.fax . 035/ 409- 787

Email: vrticoriovac@gmail.com

Obrazac - Zaiztjev za planiranje nabave/izmjenu ili dopunu nabave

ZAHTIEV ZA PLANIRANJE NABAVE/ZMJENU ILI DOPUNU PLANA

NABAVE
1. Djecji vrtic , Ivandica Oriovac™ I
OIB:94993919930
2, . Predmet nabave
3 | CPV oznaka predmeta nabave:
4. Procijenjena vrijednost nabave

{eura bez PDV-a)

5 Izvor sredstaya
f. Oznaka pozicije Provatuna
i Vista postupka nabave

B Planirani pocetak postupla

9 Rok podetha i zavrdetka
izvodenjn radova / isporoke
robe / pruzanja usluge

10, Planirano trajanje ugovora

11. Predmet nabave financiran il
sufinanciran iz EU izvora

KL ASA:

URBROJ:

Ovlastena osoba:

A T
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DJECJI VRTIC ,IVANCICA ORIOVACH
LUKE ILICA 8, 35250 ORIOVAC
OIB: 84993919930
MBS:04485866

IBAN: HR0424070004830900007
Tel.fax . 035/ 409- 787

Email: vrticoriovac@gmail.com

PRILOG 111 Interni obrazac Djedjeg vrtiéa ,,Ivantica Oriovac”

Obrazac — Izvjeice o ipvrSenfu jednostavne nabave

Evidaneijshi MNizlv

Batum

lznox

i) ninbave | predmeta | sklapanjn | shilipitjenog

nabnve

HEnVoTH

Ay (s
POV-om)

| Raknn | NaziviOlB

UEHvar
slddopljon

Hgovor

Itinm

izvrionjn |

WKantndni | ObracloZenje

koji fe | wpovaratelia kovatnog | wkupnl | { Napomena® |

fenuos

fikiten
temeljem
ngavarn

Osoba zaduZena za
pracenje izvrienja:

KLASA:

URBRO.:

Oriovac, .- .202,

* Obraziofenje ako je iznos koji je isplaten ugovaratelju veéi od iznosa na koji je ugovor sklopljen, odnosno razlozi zbog kojih je isti

Ime, prezime i funkcija:

Potpis:

raskinut prije isteka njegova trajemja ili prekoracenje roka. Napomena, ako je poirebno.
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